Циклограма діяльності керівника дошкільного навчального закладу на серпень

	Зміст роботи
	Підстава

	Ознайомити батьків або осіб, які їх замінюють, з документами, що регламентують діяльність дошкільного навчального закладу
	· Положення про дошкільний навчальний заклад, затверджене постановою Кабінету Міністрів України від 12.03.2003 № 305

	Проаналізувати стан харчування дітей протягом оздоровчого періоду (з 1 червня по 31 серпня)
	· Інструкція з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах, затверджена спільним наказом Міністерства освіти і науки України, Міністерства охорони здоров’я України від 17.04. 2006 № 298/227

	Затвердити тарифікаційні списки та до 5 вересня подати до відповідного органу управління освіто
	· Інструкція про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти, затверджена наказом Міністерства освіти України від 15.04. 1993 № 102

	Укомплектувати групи дітьми
	· Закон України «Про дошкільну освіту» від 11.07.2001 № 2628-ІІІ
· Положення про дошкільний навчальний заклад, затверджене постановою Кабінету Міністрів України від 12.03.2003 № 305

	Проконтролювати проходження працівниками медичних оглядів
	· Порядок проведення обов’язкових профілактичних медичних оглядів та видачі особистих медичних книжок, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 23.05.2001 № 559
· Наказ Міністерства охорони здоров’я України «Щодо організації проведення обов’язкових профілактичних медичних оглядів працівників окремих професій, виробництв і організацій, діяльність яких пов’язана з обслуговуванням населення і може призвести до поширення інфекційних хвороб» від 23.07.2002 № 280
· Наказ Міністерства освіти і науки України «Про посилення контролю щодо проходження обов’язкових медичних оглядів працівниками дошкільних навчальних закладів» від 25.11.2011 № 1365

	Організувати огляди приміщень та території навчального закладу щодо його готовності до нового навчального року, оформити акти готовності
	· Річний план роботи

	Проаналізувати результативність освітнього процесу за літній період
	· Річний план роботи

	Підготувати наказ про підсумки проведення оздоровлення дітей
	· Примірна інструкція з діловодства у дошкільних навчальних закладах, затверджена наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 01.10.2012 № 1059
· Річний план роботи

	Провести засідання педагогічної ради до нового навчального року
	· Річний план роботи


