Циклограма діяльності керівника дошкільного навчального закладу на травень

	Зміст роботи
	Підстава

	Погодити план роботи дошкільного навчального закладу на оздоровчий період з територіальною установою санітарно-епідеміологічної служби
	· Закон України «Про дошкільну освіту» від 11.07.2001 № 2628-ІІІ
· Положення про дошкільний навчальний заклад, затверджене постановою Кабінету Міністрів України від 12.03.2003 № 305
· Лист Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України щодо організації роботи в дошкільних навчальних закладах у літній період від 16.03.2012 № 1/9-198

	Погодити примірне двотижневе меню на літньо-осінній період з територіальною установою санітарно-епідеміологічної служби
	· Інструкція з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах, затверджена спільним наказом Міністерства освіти і науки України, Міністерства охорони здоров’я України від 17.04.2006 № 298/227

	Підготуватися до проведення звітування керівника дошкільного навчального закладу
	· Примірне положення про порядок звітування керівників дошкільних, загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладів перед педагогічним колективом та громадськістю, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 23.03.2005 № 178
· Лист Міністерства освіти і науки України «Про щорічні звіти керівників дошкільних, загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладів перед педагогічним колективом та громадськістю» від 20.04.2005 № 1/9-189

	Провести анкетування батьків дітей п’ятирічного віку для визначення відвідування їхніми дітьми дошкільного навчального закладу протягом літнього періоду
	· Лист Міністерства освіти і науки України «Щодо терміну перебування дітей, які досягли шестирічного віку, у дошкільних навчальних закладах» від 21.07.2011 № 1/9-552

	Обговорити з педагогічними працівниками план роботи дошкільного навчального закладу на новий навчальний рік
	· Закон України «Про дошкільну освіту» від 11.07.2001 № 2628-ІІІ
· Положення про психологічний кабінет дошкільних, загальноосвітніх та інших навчальних закладів, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 19.10.2001 № 691
· Типове положення про методичний кабінет дошкільного навчального закладу, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 09.11.2010 № 1070
· Положення про психологічну службу системи освіти України, затверджене наказом Міністерства освіти України від 03.05.1999 № 127 (у редакції наказу Міністерства освіти і науки України від 02.07.2009 № 616)

· Лист Міністерства освіти і науки України «Планування роботи в дошкільних навчальних закладах» від 03.07.2009 № 1/9-455

	Підготувати наказ про підготовку та організацію літнього оздоровлення дітей у дошкільному навчальному закладі
	· Положення про дошкільний навчальний заклад, затверджене постановою Кабінету Міністрів України від 12.03.2003 № 305
· Лист Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України щодо організації роботи в дошкільних навчальних закладах у літній період від 16.03.2012 № 1/9-198

	Підготувати наказ про підготовку дошкільного навчального закладу до нового навчального року та орієнтовну мережу груп на новий навчальний рік
	· Положення про дошкільний навчальний заклад, затверджене постановою Кабінету Міністрів України від 12.03.2003 № 305
· Документація з комплектації навчального закладу

	Заключити чи поновити за потреби угоду про співпрацю з загальноосвітнім навчальним закладом
	· Лист Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України щодо забезпечення взаємодії в освітній роботі з дітьми старшого дошкільного і молодшого шкільного віку від 19.08.2011 № 1/9-634

	Підготувати накази про надання працівникам щорічних відпусток
	· Кодекс законів про працю України від 10.12.1971 № 322-VIІІ
· Закон України «Про відпустки» від 15.11.1996 № 504/96-ВР
· Закон України «Про дошкільну освіту» від 11.07.2001 № 2628-ІІІ
· Типові правила внутрішнього розпорядку для працівників державних навчально-виховних закладів України, затверджені наказом Міністерства освіти України від 20.12.1993 № 455
· Порядок надання щорічної основної відпустки тривалістю до 56 календарних днів керівним працівникам навчальних закладів та установ освіти, навчальних (педагогічних) частин (підрозділів) інших установ і закладів, педагогічним, науково-педагогічним працівникам та науковим працівникам, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 14.04.1997 № 346

	Організувати випускне свято для дітей старших груп
	· Річний план роботи

	Провести засідання педагогічної ради
	

	Проаналізувати рівень забезпеченості дошкільного навчального закладу кадрами на наступний навчальний рік, за потреби подати до відповідного органу управління освітою замовлення на молодих спеціалістів
	

	Організувати анкетування батьків з метою з’ясувати, чи відвідуватимуть їхні діти дошкільний навчальний заклад у літній період
	· Лист Міністерства освіти і науки України «Планування роботи в дошкільних навчальних закладах» від 03.07.2009 № 1/9-455
· Річний план роботи

	Скласти орієнтовну мережу груп на літній період, визначити педагогів, які працюватимуть з ними
	

	Проконтролювати готовність дошкільного закладу до літнього періоду, організувати обстеження приміщень та території
	· Інструкція з охорони життя та здоров’я дітей у дошкільних навчальних закладах, затверджена наказом Міністерства освіти і науки України від 28.10.2008 № 985
· Річний план роботи


