Циклограма діяльності керівника дошкільного навчального закладу на червень

	Зміст роботи
	Підстава

	Ознайомити батьків або осіб, які їх замінюють, з документами, що регламентують діяльність дошкільного навчального закладу
	· Положення про дошкільний навчальний заклад, затверджене постановою Кабінету Міністрів України від 12.03.2003 № 305
· Порядок комплектування дошкільних навчальних закладів (груп) компенсуючого типу, затвердженого спільним наказом Міністерства освіти і науки України, Міністерства охорони здоров’я України від 27.03.2006 № 240/165
· Лист Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України «Про дотримання порядку прийому дитини до дошкільного навчального закладу» від 25.05.2011 № 1/9-389

	Скласти річний план роботи дошкільного навчального закладу
	· Положення про дошкільний навчальний заклад, затверджене постановою Кабінету Міністрів України від 12.03.2003 № 305
· Типове положення про методичний кабінет дошкільного навчального закладу, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 09.11.2010 № 1070
· Лист Міністерства освіти і науки України «Планування роботи в дошкільних навчальних закладах» від 03.07.2009 № 1/9-455

	Організувати роботу щодо проведення обліку дітей дошкільного віку
	· Лист Міністерства освіти і науки України «Про організацію обліку дітей дошкільного віку» від 07.05.2007 № 1/9-263
· Лист Міністерства освіти і науки України «Методичні рекомендації щодо створення уніфікованої системи електронної реєстрації дітей дошкільного віку» від 17.07.2013 № 1/9-499

	· Забезпечити повноцінне харчування дітей протягом оздоровчого періоду (з 1 червня по 31 серпня)
	· Порядок організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах, затверджений наказом Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства освіти і науки України від 01.06.2005 № 242/329

· Інструкція з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах, затверджена спільним наказом Міністерства освіти і науки України, Міністерства охорони здоров’я України від 17.04.2006 № 298/227

	Підготувати тарифікаційні списки
	· Інструкція про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти, затверджена наказом Міністерства освіти України від 15.04.1993 № 102

	Розподілити педагогічне навантаження
	· Закон України «Про дошкільну освіту» від 11.07.2001 № 2628-ІІІ
· Інструкція про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти, затверджена наказом Міністерства освіти України від 15.04.1993 № 102

	Підготувати наказ про підготовку дошкільного навчального закладу до нового навчального року
	· Положення про дошкільний навчальний заклад, затверджене постановою Кабінету Міністрів України від 12.03.2003 № 305
· Річний план роботи

	Проконтролювати організацію освітнього процесу влітку, проведення загартування дітей
	· Інструктивно-методичні рекомендації Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України «Організація роботи в дошкільних навчальних закладах у літній період» від 16.03.2012 № 1/9-198
· Інструктивно-методичні рекомендації Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України «Про організацію фізкультурно-оздоровчої роботи в дошкільних навчальних закладах у літній період» від 28.05.2012 № 1/9-413
· Річний план роботи


