Орієнтовна циклограма наказів з основної діяльності та адміністративно-господарських питань на січень–лютий

	Орієнтовна назва наказу
	Група наказів
	Примітка

	СІЧЕНЬ

	Про затвердження графіка відпусток працівників на 2014 рік
	а/г
	щорічно

	Про затвердження Правил внутрішнього трудового розпорядку
	о/д
	за потреби

	Про вивчення системи роботи педагогічних працівників, які атестуються
	о/д
	за потреби

	Про призначення матеріально відповідальних осіб
	а/г
	за потреби, при зміні матеріально відповідальних осіб

	Про впровадження заходів щодо економного використання води, тепла, електроенергії
	а/г
	за потреби

	Про затвердження номенклатури справ дошкільного навчального закладу (внесення змін до номенклатури справ)
	а/г
	за потреби

	Про призначення особи, відповідальної за організацію діловодства у дошкільному навчальному закладі
	а/г
	за потреби

	Про стан травматизму у 2013 році та заходи щодо його попередження
	а/г
	щорічно

	Про призначення відповідального за ведення табеля обліку робочого часу
	а/г
	за потреби

	Про стан захворюваності дітей у 2013 році
	о/д
	щорічно

	Про затвердження заходів щодо зміцнення здоров’я дітей у дошкільному навчальному закладі
	о/д
	за потреби

	Про стан харчування дітей у дошкільному навчальному закладі у 2013 році
	о/д
	щорічно

	Про організацію навчання з цивільного захисту
	а/г
	щорічно, можна поєднати з наказом «Про організацію роботи з цивільного захисту у 2014 році»

	Про організацію роботи з цивільного захисту у 2014 році
	а/г
	щорічно

	Про організацію роботи з питань охорони праці у 2014 році
	а/г
	щорічно

	Про створення комісії щодо перевірки виконання інструкції з охорони життя і здоров’я дітей у дошкільному навчальному закладі
	а/г
	за потреби

	Про заборону куріння у дошкільному навчальному закладі та пропаганду здорового способу життя
	а/г
	за потреби

	Про встановлення батьківської плати за харчування дітей пільгових категорій у дошкільному навчальному закладі
	а/г
	щорічно

	Про облікову політику
	а/г
	за потреби

	Про створення ради по харчуванню
	а/г
	за потреби

	Про створення експертної комісії з організації та проведення експертизи цінності документів дошкільного навчального закладу
	а/г
	за потреби

	Про посилення контролю за організацією харчування дітей у дошкільному навчальному закладі
	а/г
	за потреби

	Про створення комісії з бракеражу продуктів та продовольчої сировини на 2014 рік
	а/г
	за потреби

	Про призначення виконуючого обов’язків завідувача на час його відсутності
	а/г
	за потреби

	Про перенесення робочих днів у 2014 році
	а/г
	щорічно

	Про створення робочої групи для вивчення стану освітнього процесу (відповідно до річного плану роботи)
	о/д
	за потреби

	ЛЮТИЙ

	Про проведення місячника з благоустрою території дошкільного навчального закладу
	а/г
	за потреби

	Про дотримання вимог з охорони праці
	о/д
	за потреби

	Про результати оперативного контролю з питань організації харчування дітей у дошкільному навчальному закладі
	о/д
	за потреби

	Про результати вивчення роботи молодих спеціалістів
	а/г
	за потреби

	Про результати вивчення стану освітнього процесу (відповідно до річного плану роботи)
	о/д
	до засідання педагогічної ради

	Про підготовку дошкільного навчального закладу до весняного періоду
	а/г
	за потреби


· Умовні позначення:
о/д — накази з основної діяльності;

·  а/г    — накази з адміністративно-господарських питань.

